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PROJETO DE RESOLUCAO N° 003, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2014.

Dispde sobre as normas de registro,
guarda, manutengdo ¢ a movimentagdo
dos bens patrimoniais da Céamara
Municipal de Vista Alegre do Alto, para
fins de conservagio, contabilizagdo e
prestacio de contas e da outras
providencias.

O Presidente da Camara Municipal de Vista Alegre do Alto, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele, nos termos do art. 42, I, paragrafo unico, da Lei Orgénica
Municipal, ¢, arts. 29, [, e 35, XV, do Regimento Interno, promulga a seguinte. ..

RESOLUCAO:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1" A Camara Municipal, através do Departamento Administrativo/Financeiro
responsavel pelas Atividades de Material, mantera controle efetivo sobre a utilizagio e a
movimentagdo dos bens patrimoniais, nos termos desta resolugdo, para fins de conservacio,
contabilizagdo, e prestagio de contas, nos termos do disposto na Lei Federal 4.320, de 17 de
margo de 1964, na Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, nas Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e demais legislagio aplicavel ao assunto.

Art. 2° Bens patrimoniais permanentes para fins de registro, guarda, controle,
manutencdo e movimentagdo sio todos os bens tangiveis e intangiveis, pertencentes a esta
Edilidade e que sejam de seu dominio pleno e direto.

Paragrafo Unico. De acordo com o codigo civil, Lei 10.406/2002, sio bens publicos os
de uso comum do povo, os de uso especial e os dominicais.

Art. 3° Os bens de que trata o artigo anterior constituem parte do Ativo Permanente da
Edilidade e serdo controlados através de inventario fisico e dos sistemas informatizados de
controle de bens patrimoniais.

Art. 4° Os bens de terceiros na condigdo de comodato ou aluguel também serio
controlados através de inventario fisico e do sistema informatizado de controle de bens
patrimoniais, e serdo registrados em contas do Sistema Compensado.

DOS BENS TANGIVEIS

Art. 5° Bens tangiveis sio aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou
materialidade do bem, podendo ser imoveis ou moveis.
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DOS BENS IMOVEIS

Art. 6° Sdo bens imoveis aquele de natureza permanente que ndo pode se transportado
de um lugar para outro sem alteragio de sua individualidade e cuja remogdo € impraticavel ou
provoca destrui¢io, desmembramento, fratura, modificagdo ou dano em sua estrutura fisica.

DOS BENS MOVEIS

Art. 7° Sdo bens mdveis os suscetiveis de movimento proprio ou de remogéo por for¢a
alheia que, em razdo do uso, ndo perde sua identidade fisica e autonomia de funcionamento ¢
que ndo se consome, nio se altera substancialmente pelo uso, e tenha durabilidade prevista
superior a 2 (dois) anos

DA RESPONSABILIDADE PELOS BENS MOVEIS

Art. 8° Sdo responsaveis pelos bens moveis proprios e pelos de terceiros sob sua
guarda:

I - as Unidades, através de seus titulares, quanto ao recebimento, guarda ¢ emprego
adequado dos bens; e

I - o Departamento Administrativo/Financeiro responsavel pelas Atividades de
Matenial, quanto 2 identificagio dos bens e a elaboragiio, controle ¢ guarda dos documentos
referentes a movimentag¢do dos bens que estejam sob a guarda dos demais setores;

Art. 9° O uso adequado do bem € de responsabilidade do servidor que o utiliza
diretamente.

Art. 10, O responsavel pelas Atividades de Material devera fixar, em cada sala, o
Termo de Guarda e Responsabilidade, com seus respectivos niimeros de inventario, e manté-
lo atualizado.

Art. 11, O responsavel pelas Atividades de Material formalizara no sistema de
controle de bens patrimoniais o registro de cada uma das movimentagdes de bens moveis
ocorridas nos demais setores, respondendo pelas informacdes inseridas.

Art. 12, O responsavel pelas Atividades de Material, confrontara, mensalmente, a
despesa liquidada, com os langamentos de compra efetuados no sistema de controle de bens
patrimoniais, a fim de verificar uma possivel divergéncia ou auséncia de lancamentos entre os
dois sistemas.

DAS MOVIMENTACOES DOS BENS MOVEIS

Art. 13. Para os fins desta Resolugdo, movimentacdes de bens moveis sio as
alteragdes  quantitativas ocorridas no conjunto dos bens moveis existentes sob a
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responsabilidade de determinado unidade, decorrentes das incorporagdes, baixas ou
transferéncias ocorridas em determinado periodo.

Art. 14. Nos registros de incorporacdo dos bens moveis deverdo constar a indicagdo

de:
I - data da conclusdo e custo de fabricagio;

II - data da atestagdo do recebimento e valor de compra somado ao valor gasto para
colocar o bem em funcionamento, constante da nota fiscal, fornecedor, nimero da nota fiscal,
empenho, processo licitatorio bem como a fonte de recursos;,

111 - data da aceitagdo da doagéo e valor do bem, constante do termo de doagio.

Art. 15. Serdo incorporados os bens moveis que atenderem simultaneamente aos
seguintes critérios:

I - os bens cujo custo de fabricagdo ou o valor unitario, independente da forma de
aquisigdo, seja superior a R$ 50,00 (cinquenta reais);

IT - 0s bens cuja durabilidade seja superior a 02 (dois) anos nas entidades regidas pela
Lei Federal n°® 4.320/64.

§ 1° Os bens adquiridos como pecas ou partes destinadas a agregarem-se a outros
bens ja inventariados, para incrementar-lhes a poténcia, a capacidade ou o desempenho ¢
ainda que aumentem o seu tempo de vida util econdmica ou para substituir uma peca
avariada, serdo acrescidos ao valor do referido bem.

§ 2° Deverdo ser incorporados, ainda que ndo atendam ao critério estabelecido no
inciso 1 deste artigo, os mobiliarios considerados como imprescindiveis para a atividade do
drgdo, tais como: armarios, arquivos, bancos, cadeiras, estantes, mesas e sofis.

Art. 16. Os bens moveis que constituirem parte de um conjunto, jogo ou coleco
poderao serdo incorporados como um unico item do patriménio, devendo constar da descri¢io

a sua composi¢io detalhada.

Paragrafo Unico. Serdo compreendidos como conjunto, recebendo um nico nimero
de inventario, os bens que possuem as seguintes caracteristicas cumulativamente:

I - apresentem-se em grandes quantidades, sendo passiveis de formarem lotes:

II - possam ser considerados como elementos formadores de um conjunto devido a
natureza de sua utilizagfo.

Art. 17. Cada bem ou conjunto de bens incorporado como um item do patrimdnio
recebera um numero de identificagio denominado "numero de inventario", o qual sera

e



CAMARA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Rua Manoel Marques, 127 - Fone: (16) 3287-1576 — Fax: (16) 3287-1495
CEP 15920-000 - VISTA ALEGRE DO ALTO-SP
e-mail : camaravistaalegre@vahoo.com.br
site : camaravistaalegredoalto.sp.gov.br

atribuido em ordem crescente numérica, sendo vedado que um bem ou conjunto possa ser
identificado com ¢ numero de outro baixado por qualquer motivo.

§ 1° Os bens modveis serdo identificados e assim mantidos pelo responsavel pelas
Atividades de Material, com o auxilio dos demais setores responsaveis pelos bens.

§ 2° A identificagio sera feita pela fixagdo nos bens do “numero de inventario”,
através de plaqueta, conforme a natureza fisica do bem, desde que nio o danifique.

Art. 18. O recebimento e a baixa de bens patrimoniais méveis devera ser realizado por
Comissdo Patrimonial constituida por, no minimo, 3 (trés) servidores, sendo responsavel por:

1 - conferir os bens e respectivos documentos habeis para comprovagdo dos processos
de recebimento ou baixa;

II - recolher manuais e termos de garantia e seguro dos bens;
I - verificar a instalacdo e testar o funcionamento do bem em questio;

IV - averiguar a capacidade de operagdo do servidor que ira utilizar o bem, ¢ se
necessario capacita-lo na utilizagéo;

V - disponibilizar o bem para uso recolhendo o Termo de Guarda e Responsabilidade
emitido pelo responsavel pelas Atividades de Material.

Art. 19. A aceitagio de doago de bens moveis a esta Edilidade dependera de vistoria
prévia do bem pela Comissiao Patrimonial.

§ 1° A Comissao elaborara o Laudo de Vistoria.

§ 2° O recebimento condicional do bem doado devera ser formalizado, identificando-
se todas as caracteristicas do mesmo, devendo constar declaracio do doador de que aceitara
sem Onus para a Camara Municipal, a devolugdo do bem no caso de nio aceitacdo da doago
por qualquer razio.

Art. 20. Na aceitagdo de doagdo de bens moveis sem referencial de valor, os mesmos
serdo valorados por comissdo especial de avaliagiio.

DAS BAIXAS DOS BENS MOVEIS

Art. 21, Para os fins desta Resolugdo, baixa é a exclusio de um bem mdvel do
patriménio desta Casa de Leis, em decorréncia de:

I - cessdo - modalidade de movimentagdo de material do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade entre orgdos ou entidades da Administragio
Publica,
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Il - alienagdio - operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doacio;

I1I - outras formas de desfazimento - renuncia ao direito de propriedade do material,
mediante inutilizagdo ou abandono.

Paragrafo Unico. O material considerado genericamente inservivel pelas unidades da
Camara Municipal devera ser classificado como:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condigbes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado,

b) recuperavel - quando sua recuperagdo for possivel e orgar, no 4mbito, a cingiienta
por cento de seu valor de mercado;,

¢) antiecondmico - quando sua manuten¢do for onerosa ou seu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua
recuperacao.

Art. 22. O material classificado como ocioso, recuperavel ou anticcondmico podera
ser cedido ou doado ao Executivo Municipal para fins de uso ou alienacio.

§ 1°. A cessdo ou doago entre os Orgios serd efetivada mediante Termo de Cessdo ou
Doagdo, do qual constardo a indicagdo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade
cedente para a cessionaria, e o valor de aquisi¢do ou custo de producio.

§ 2° Presente razdes de interesse social, poderd ser efetuada doacdo de bem
patrimonial a entidades que executem atividades de atendimento social no municipio.

Art. 23. Verificada a impossibilidade de recuperagio de determinado bem que for
classificado como irrecuperdvel, a Comissdo Patrimonial determinara a sua descarga
patrimonial e sua inutilizagio ou abandono, apds a retirada das partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporados ao patrimonio.

Parigrafo Unico. A inutiliza¢io consiste na destruicio total ou parcial de material
que ofereca ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecologico ou inconvenientes de

quaisquer natureza.

Art. 24.. A inutilizagdo e o abandono de material serdo documentados mediante
Termos de lnutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrariio o respectivo

processo de desfazimento.
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Art. 25. A competéncia para propor a baixa por obsolescéncia, imprestabilidade e
desuso é da unidade responsavel pelo uso do bem, a qual comunicara o responsavel pelas
Atividades de Material, que providenciara os procedimentos necessarios para baixa do bem.

Paragrafo Unico. A baixa definitiva do bem somente podera ocorrer apds decisio da
Comissdo Patrimonial, em processo elaborado para tal.

DAS TRANSFERENCIAS DOS BENS MOVEIS

Art. 26 Para os fins desta Resolugio, transferéncia de bens moveis € a transferéncia da
guarda ¢ da responsabilidade por determinados bens de uma unidade para outra da Edilidade.

Art. 27 O registro e a formalizagdo das referidas transferéncias se dardo pela emissdo
do Documento de Transferéncia Patrimonial pelo responsavel pelas Atividades de Material, o
qual instruira o processo de transferéncia.

DO INVENTARIO FiSICO

Art. 28. Para os fins desta Resolugdo, inventario fisico é a constatagiio das existéncias
fisicas, no que couber, de bens moéveis proprios ou de terceiros, sob a responsabilidade das
unidades, que devera ter por base o inventario emitido pelo Sistema de Controle de Bens
Patrimoniais, para fins de controle fisico e atualizac¢do do controle contabil sobre estes bens,

Art. 29. O inventario fisico tera por objetivo:

I - relacionar os bens de carater permanente que estdo sob o dominio da entidade;

II - aferir a existéncia e localizagdo dos mesmos;

I1I - apontar os responsaveis e o estado de conservagiio de cada um deles:

1V - enviar itens que necessitem de reparos para manutengio,

V - relacionar os itens passiveis de baixa;

VI - apresentar analiticamente os itens correspondentes aos valores do imobilizado
apresentados no balango.

Art. 30. Devera ser realizado ordinariamente 1 (um) inventario fisico de bens moveis
por exercicio, na data base de 31 de dezembro.

Paragrafo Unico. Sempre que houver substituicio do titular da unidade

administrativa devera ser efetuado o seu inventério fisico.
\j“”‘e L//(
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Art. 31. A Comissdo Patrimonial sera responsavel pela realizagdo do inventario fisico
de bens moéveis, tendo as seguintes atribuigdes:

I - elaborar programa de trabalho para os eventos previstos e providenciar 0s recursos
necessarios a realizacdo dos trabalhos;

I - realizar o inventario fisico de bens moveis das unidades administrativas, com base
nas defini¢es constantes nesta Resolugio;

III - informar ao titular da unidade administrativa o desaparecimento de bens, cabendo
a este abertura de sindicdncia para apuragio de responsabilidade, se for o caso;

IV - apontar as divergéncias detectadas 4 unidade responsavel.
Art. 32. A Comissdo Patrimonial apresentara relatorio conclusivo do inventario fisico
de bens moveis, na forma de Relatorio de Inventario, devidamente assinado pelos seus

membros.

§ 1°. O Relatério de Inventario deve conter as seguintes informagdes, entre outras
julgadas necessarias pelos membros da comissdo:

I - quantidade de bens inventariados na unidade e valor total dos bens;

IT - descrigdo, numero de inventario, estado de conservagio e valor de cada bem
constante do inventario;

II - descrigdo, numero de inventario, estado de conservacio e valor de cada bem
constante do inventario que ndo foi localizado, e a justificativa para a ndo formaliza¢io da
baixa;

IV - bens encontrados e ndo inventariados ¢ a justificativa para a ndo inventariagio.

§ 2° O responsavel pelas Atividades de Material, em conjunto com os titulares das
unidades administrativas deverfio sanar as possiveis impropriedades encontradas em até 30
dias apos o recebimento do Relatério de Inventario.

DOS BENS INTANGIVEIS

Art. 33. Para os fins desta Resolugdo, bens intangiveis sdo os direitos que tenham por
objeto bens incorporeos.

Art. 34. Serdo inventariados como intangiveis, dentre outros, as patentes, os softwares

customizados, os programas e sistemas corporativos informatizados, desenvolvidos pela
Céamara Municipal ou para ela licenciados.
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Art. 35. O responsavel pelas Atividades de Material ird registrar no sistema de
controle de bens patrimoniais os bens intangiveis que estiverem sob a responsabilidade ou
gestdo das unidades administrativas.

Art. 36. Os bens intangiveis serdo inventariados ¢ controlados como bens moveis, no
que couber, nos critérios estabelecidos nesta Resolugdo, recebendo, inclusive, identificagio
numérica que sera fixada nos documentos comprobatorios dos direitos de propriedade, uso e
dos demais possiveis aos referidos bens.

DA ATUALIZACAO DE VALORES
Art. 37. Para fins desta Resolugao, entende-se por:

I - avaliagdo patrimonial: atribui¢do de valor monetario a itens do ativo e do passivo
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com
razoabilidade, a evidenciagido dos atos e dos fatos administrativos;

Il — mensuragdo: a constatagdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicagdo de procedimentos técnicos suportados em analises qualitativas ¢
quantitativas;

HT - reavaliagdo: € o ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as partes para
bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

IV — redugfio ao valor recuperavel (impairtment) : ajuste ao valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil;

V — valor de reavaliagdo ou valor da reducio do ativo a valor recuperavel: diferenca
entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso com base em laudo
técnico;

VI — valor de aquisi¢do: soma do prego de compra de bem com os ganhos suportados
direta ou indiretamente para coloca-lo em condi¢do de uso;

VI — valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode ser
intercambiado ou um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas que atuam em

condi¢des independentes e isentas ou conhecedoras do mercado:

Art. 38. As reavaliagdes devem ser feitas utilizando-se o valor justo (fair value) ou o
valor de mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:

I - anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variarem
significativamente em relagio aos valores anteriormente registrados;

11 - a cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.
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Paragrafo Unico. A reavaliagio dos bens patrimoniais sera realizada por comissio
constituida por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos, os quais deverdo elaborar o laudo de
reavaliagdo contendo ao menos, as seguintes informagdes:

I - documenta¢io com descrigio detalhada de cada bem avaliado;

II - identificagdo contabil do bem;

I1 - critérios utilizados para reavaliagdo ¢ sua respectiva fundamentagio,

TV - vida util remanescente do bem;

V - data de reavaliagio; e

VI - identificagdo do responsavel pelo teste de recuperabilidade.

DAS DEPRECIACOES E AMORTIZACOES
Art. 39. Para fins desta Resolugio, entende-se por:

I - depreciagiio: € a redug@o do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, agio da natureza ou obsolescéncia.

IT — amortizagdo: redugdo do valor aplicado na aquisi¢ao de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragdo
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado;

LI — valor bruto contabil: valor do bem registrado na contabilidade, em determinada
data, sem a dedugdo correspondente de depreciagio, amortizagdo ou exaustdo acumulada;

IV — valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em
determinada data, deduzido da correspondente depreciacio, amortizagdo ou exaustio
acumulada;

V — valor recuperavel: valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua
alienagéo, ou o valor de que a entidade do setor publico espera recuperar pelo seu uso futuro

desse ativo nas suas operagdes, o que for maior;

VI — valor depreciavel, amortizavel e exaurivel: valor original de um ativo deduzido
do seu valor residual;

VII - valor residual: montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranga,
obter um ativo no fim da sua vida util, deduzidos os gastos esperados para sua alienacdo;

YHI - vida util: periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo;
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Art. 40. N3o estdo sujeitos a regime de depreciacio:

I - bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, bens com interesse historico, bens integrados em cole¢des, entre outros;

IT - bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, considerados
tecnicamente, de vida util indeterminada;

ITI - animais que se destinam a exposi¢o e a preservacao,
IV - terrenos rurais e urbanos.

Art, 41, A depreciagdo inicia-se no més seguinte a colocagdo do bem em condi¢des de
uso, ndo havendo para os bens da entidade, depreciagdo em fracdo menor que um més,

Art. 42. A taxa de depreciagio do més pode ser ajustada pro-rata em relagio a
quantidade de dias corridos a partir da data que o bem se tornou disponivel para uso.

Art. 43. Para fins de aplica¢dio da taxa de depreciagio, serd adotado o disposto na
Instrucdo Normativa SRF n° 162, de 31 de dezembro de 1998.

Art. 44. Os métodos de depreciagdo deverdo seguir o disposto na NBCT-16.9, das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

DAS DISPOSICOES FINATS

Art. 45 Os responsaveis pelas unidades tém o dever de zelar pela boa guarda e
conservagdo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou extravio, devera
instituir sindicdncia para apuracio dos fatos.

Art. 46. A indenizagdo de bens moveis extraviados ou danificados se dara pela
reposigdo de um bem de qualidade e estado semelhante ao do bem extraviado ou pelo
ressarcimento a Administra¢do, referente ao valor de mercado do bem, observado o estado de
conservagio quando do seu extravio ou dano.

Art. 47. O extravio ou dano provocado em bens segurados por ocorréncia das
hipéteses previstas como sinistro em contrato de seguro sera indenizado pela seguradora, sem
prejuizo da apuragfo das responsabilidades.

Art. 48. O responsavel pelos bens recebidos tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis para
conferir a relagdo daqueles sob sua guarda.

Paragrafo Unico. Caso a conferéncia prevista no "caput” deste artigo ndo seja
efetuada no prazo nele estipulado, a relagio dos bens sera considerada aceita tacitamente.
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Art. 49. E dever de todo servidor comunicar imediatamente ao responsavel pelas
Atividades de Material, qualquer irregularidade ocorrida com os bens patrimoniais
permanentes entregues aos seus cuidados.

Art. 50. Os problemas ocornidos com os bens patrimoniais da Edilidade ficarfio a
cargo do responsavel pelas Atividades de Material, ouvida a comissdo competente, para tomar

as providéncias que se fizerem necessarias e definidas em norma pertinente.

Art. 51. As despesas decorrentes da execugdo da presente Resolucdo correrdo por
conta de dotagdo propria consignada no orgamento vigente, suplementada, se necessario.

Art. 52, Este Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Vista Alegre do Alto, 20 de novembro de 2014,

MARCELO AMADO GRASSETTI
Presidente da Cimara

ADEMIR RECIDO COSTA



CAMARA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE DO ALTO
Rua Manoel Marques, 127 — Fone: (16) 3287-1576 — Fax: (16) 3287-1495
CEP 15920-000 - VISTA ALEGRE DO ALTO-SP
g-mail | camaravistaalegre@ vahoo.com.br
site : camaravistaalcgredoalto.sp.gov.br

JUSTIFICATIVA

A presente propositura tem por finalidade adequar a Camara Municipal de Vista
Alegre d Alto a exigéncia prevista na Lei n. 4.320, de 17 de marc¢o de 1964, que dispde sobre
o inventarto fisico e a contabilizacdo dos ativos, e também aos critérios de mensuragio
dispostos nas NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
atraveés das NBCTs - Normas Brasileiras de Contabilidade - n. 16.9, 16.10e 16.11.

Oportuno observar que o Tribunal de Contas passara a exigir a supracitada adequagio
das camaras municipais, a qual, portanto, a Camara Municipal se antecipa aprovando esta
resolugio.

Assim sendo e cumprindo com a disposigio legal vigente, apresentamos a presente
matéria e solicitamos ainda, nos termos do art. 139 do Regimento Interno da Edilidade, que a
presente propositura seja apreciada em regime de urgéncia especial na proxima sessdo
ordinaria.

Vista Alegre do Alto, 20 de novembro de 2014.

MARCELO AMADO SETTI
Presidente da Camara

LA

WAGNE SANTOS ADEMIR AP% IDO COSTA
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